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ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке формирования, обновления и использования 

библиотечного фонда МКОУ «ООШ с. Полевое»

1. Общие положения:
1.1. Целью настоящего Положения является создание условий для максимального обеспечения учащихся школы учебной литературой.

1.2. Все издания и документы, приобретенные школой, полученные в дар или по обмену поступают в единый фонд библиотеки и подлежат сверке с Федеральным списком экстремистской литературы два раза в год.  
2. Порядок формирования учебного библиотечного фонда школы. 
2.1. Учебный библиотечный фонд школы формируется за счет бюджетных средств. 

2.2. Отбор учебной литературы осуществляется  из Федерального перечня учебных и учебно-методических изданий  учебников и учебных пособий, рекомендованных для использования в образовательных учреждениях на учебный год:  
  -после консультации с завучами; 
  -обсуждается на педагогическом совете; 

  -обсуждается на управляющем совет;

На выбор учебной литературы для школы   влияют следующие факторы:

  -автор(ы);

  -издательство;

-степень апробированности издания;

-сочетаемость (комплектность) с имеющимися учебниками;

-потребность в методических материалах для учителя;

-потребность в дополнительных дидактических материалах для обучающихся (рабочие тетради, сборники упражнений, книги для чтения и т.д.);

-доступность в получении издания;

- год издания.
          2.3. В состав учебного библиотечного фонда школы, формируемого за счет бюджетных средств, входят учебники Федерального комплекта, рассчитанные на использование нескольких учебных лет (5 лет). Порядок формирования учебного библиотечного фонда школы за счет бюджетных средств регламентируется действующим законодательством РФ и руководящими документами вышестоящих органов управления образования.
2.6. Источники и технология комплектования учебного фонда: Учколлектор, книготорговые фирмы, издательства, подписка, Интернет-магазин, «Книга-почтой».

2.7. Учебники и учебные пособия, приобретенные на средства общешкольного целевого фонда, передаются в библиотеку школы и являются собственностью школы.

2.10. Учебники, учебные пособия, художественная и познавательная литература переданная в дар школы пользователями на безвоздмездной основе оформляется безинвентарным учетом, все издания носят пометку «Дар читателя».
3. Использование учебного библиотечного фонда школы.
3.1. Все ученики школы имеют равные права пользования библиотечным фондом школы.

3.2. Порядок пользования литературой учебного библиотечного фонда школы, включая материальную ответственность за утрату или приведение ее в непригодность определяется действующими нормативными  документами.

3.3. Учебники (комплекты)  выдаются библиотекой классным руководителям с 1 по 9 класс для распределения их между учащимися. Учащиеся получают учебники (единичные учебники) в библиотеке индивидуально, с записью в читательском формуляре.

3.4. Материальная ответственность за сохранность учащимися учебников, приобретенных на привлеченные и бюджетные средства одинакова и определяется действующим законодательством.

4. Границы компетенции участников Положения.
4.1. Директор школы:
· координирует деятельность родительского комитета, педагогического и ученического коллективов в рамках настоящего Положения;

· утверждает настоящее Положение.
4.2. Классные руководители и учителя:
· доводят до сведения родителей информацию об утвержденных учебно-методических программах, комплектов учебников, по которым ведется обучение в классе, наличие учебников в составе учебного библиотечного фонд пополнение учебного фонда школьной библиотеки для ведения уставной деятельности.

4.4. Родители:
     -контролируют сохранность выданных школой учебников.
4.5. Заведующая библиотекой:
· ведет учет поступившей учебной литературы;

· обеспечивает правильное хранение и несет ответственность за сохранность школьного фонда учебников;

· ежегодно предоставляет  администрации школы информацию о состоянии библиотечного фонда и перечень литературы, которую надо приобрести;

· не позднее 01 июня текущего года оформляет отдельные заказы на учебники и учебные пособия, подлежащие приобретению на бюджетные средства, в том числе пожертвования родителей и направляет его в муниципальный орган управления образованием.


